Zeit fiir Neues?

Beiuns bist durichtig!
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Mitarbeiter Vertriebsinnendienst «w/a
40 Wochenstunden | Dienstort 3100 St.Polten

Was du machst: Alles rund um unsere Kund*innen organisieren und Auftriage verwalten

. Du erstellst Angebote und schreibst Auftrdge und Rechnungen.

. Du verwaltest die Kund*innen- und Dienstnehmer*innen-Akten und machst die monatliche Leistungserfassung und -verrechnung
unserer Mitarbeiter*innen.

« Du unterstiitzt die Disposition bei der Planung von Auftragen

« Du kommunizierst per Mail, telefonisch oder vor Ort mit zahlreichen Kunden, das kénnen Anfragen, Beratungen oder auch
Reklamationen sein.

Was du mitbringst: EDV-Kenntnisse, Organisationstalent und eigenstindige Arbeitsweise
. Deine kaufmannische Ausbildung ist uns wichtig; am wichtigsten ist uns, was du kannst.
. In MS-Office-Programmen hast du bereits Erfahrung und kannst damit arbeiten.
. Du bist offen und kommunikativ, hast eine freundliche Art und arbeitest gerne mit Menschen zusammen.
. Du arbeitest sehr sorgfaltig, eigenstandig und dokumentierst alles Wesentliche gut nachvollziehbar in unseren Systemen.

Was du davon hast: Eine abwechslungsreiche Tatigkeit und interne Weiterbildungsmoéglichkeiten

. Ein gut begleiteter Start. In Schulungen unserer MR Akademie lernst du deine Aufgaben im Detail kennen, Kolleg*innen bringen dir
dann die Feinheiten bei.

« Du arbeitest in einem sehr kollegialen Team, gut vernetzt in der Region. Dein Job ermdglicht dir gute Vereinbarung von Berufs-
und Privatleben.

« Du hast eine Gleitzeit-Vereinbarung und eine Parkmdglichkeit auf unserem Firmenparkplatz.

. Ob kurzfristiger Urlaub oder flexible Arbeitszeiten, ob Fortbildung oder anderes: In unserem Team finden wir im Gesprach fiir fast
jedes Anliegen eine Lésung.

Dein Monatsgehalt betragt mindestens € 2.200 brutto bei Vollzeit. Ob bzw. wie viel es flr dich mehr sein kann, hangt von deiner
Qualifikation und Erfahrung ab.
Klingt reizvoll? Dann bewirb dich gleich online unter Job Nr. 16995 auf www.maschinenring-jobs.at. Wir freuen uns auf dich.

Maschinenring-Service NO-Wien eGen z.Hd. Frau Julia Aschauer MA
Mold 72,3580 Horn Tel.: +43 59060 30057
jobs.noe@maschinenring.at www.maschinenring-jobs.at
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